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1. O01He MoJI0KEeHu s

1.1. Hacrosmiee ITonoxenue paspaboTaHo Ha ocHOBaHUHU [IpuMEpHOro MmoJIOKEHUs 00 apXHBE
OopraHu3aly, yrBepxaeHHoro npukazom denepanbHoro apxuBHoro areHtcta Ne 42 ot 11
anpens 2018 rona, B coorBerctBun ¢ Koncrurynueit Poccuiickoit ®enepanuu, OeaepanbHbIM
3ak0oHOM Ne 273-D3 ot 29.12.2012r "O6 obpa3zoBannu B Poccuiickoit @enepanuu" B peaakiiuu
ot 6 mapta 2019 rona, YcraBom o0111€00pa30BaTeIIbHOTO YUPEIKICHUS.

1.2. JlaHHBINA JIOKAbHBIA aKT OMpelesieT COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa 00pa3oBaTElIbHOMN
OpraHM3aIy, YCTAaHABIWBACT 3aJa4yd, Ha3HauYeHHWe W (YHKIUU IIKOJIBHOTO apXuBa,
perJaMeHTHpyeT  JIeATeNbHOCTh  JIMIlAa, OTBETCTBEHHOTNO 3a  BEJCHHE apXuBa B
0011100pa30BaTEIILHOM YUPEIKICHUU.

1.3. B cBoell AedATeNbHOCTH apXUB PYKOBOACTBYeTCs PenepanbHbiM 3akoHOM Ne 125-®3 ot
22.10.2004 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepanuu', 3akoHaMH, HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoOBbIMH akTamu Poccuiickoit ®@enepanun, cyobekta Poccuiickoit denepanuu B chepe
apXMBHOTO  JieJa M JEJONPOM3BOACTBA, IpPaBWJIaMU  OpraHU3allMM  XpaHEeHHS,
KOMIIJIEKTOBAHUSI, y4yeTa W HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onmga Poccuiickoii
®denepanuu ¥ APYTUX aApXHBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOTO CAaMOYIpABICHUS M OpraHu3alusiX, JOKAIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMHU
0011e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEXKICHUS.

1.4. lokymMeHTBI 00111€00pa30BaTEILHOTO YUPEKACHUS, UMEIOIINE HCTOPUIECKOE, KYIbTYPHOE,
Hay4yHOE, COLHUAJIbHOE, HOKOHOMHUYECKOE U  MOJUTUYECKOE 3HAYEHHE, COCTaBJISIOT
rocyliapcTBeHHyt0 4acTh ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit  ®enepanuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYAAapCTBAa M IMOJAJIEXKAT MOCTOSHHOMY XpaHEHHIO B TIOCYAApCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoit ®enepanuu. Jlo mepenaym Ha rocylapCTBEHHOE XpPAaHEHHE JIaHHBIE
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XPaHATCS B 00111€00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUU.

1.5. B mkone nns XpaHeHus: MOKyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®exepanuu u
3aKOHYCHHBIX JICTIOTIPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IMPAKTHUYECKOTO Ha3HA4YCHHS, HUX OTOO0pa,
ydeTa, UCIOJIb30BaHUS U MOATOTOBKU K IEpefadye Ha TOCyAapCTBEHHOE XPAaHEHHUE CO3/1aeTCs
apXWB.

1.6. ApxuB co3gaeTcsi Kak CaMOCTOSATENIbHOE MOJpa3JeieHle, BO3IJIaBIsEMOE JIULIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHHE apXHBa COTJIACHO MPUKa3y JUPEKTOPA IIKOJIbI.

1.7. O6meobpa3zoBaTeIbHOE YUpEeKIACHUE 00ECIeUunBaeT apXUB HEOOXOAMMBIM ITOMEIICHUEM,
000pyI0BaHNEM U KaJIpaMH.

1.8. OO6meobpa3zoBaTebHOE YUpeXkKICHHE O0ECIeunBaeT COXpPaHHOCTh, Yy4YeT, OTOop,
yIOpsA0YEHHE M HCIOJIb30BaHUE JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®enepanuu,
oOpaszyronmxcsi B ero JjesTenbHocTH. OOecneuumBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefady 3THX
JIOKYMEHTOB Ha rOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE.

1.9. Bce paboTbl, cBA3aHHbBIE C MOATOTOBKOW, TPAHCIIOPTUPOBKOM M mepenadeil apXHMBHBIX
JIOKYMEHTOB, IPOU3BOASITCS CUIIAMHU U 33 CUET IIKOJIBI.



1.10. 3a yrpary um mopdy J[okymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparum
JOJDKHOCTHBIC JIMIIa OGIJ.IGOG])EBOB&TGHBHOFO YUpCKACHUA HCECYT OTBCTCTBCHHOCTH B
COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIKUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.11. IllxonbHBIM apxuB padOTaeT COMIACHO IUIaHy, VYTBEPKIAEMOMY JHPEKTOPOM
0011e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEXKICHUS, 1 OTUYUTHIBACTCS MI€pPe]l HUM B CBOE padoTe.

1.12. KoHTponap JeATEIBbHOCTH apXuMBa OCYIIECTBISET JUPEKTOp 00pa3oBaTeIbHOTO
YUpeXKJIeHUS

2. CocTaB JIOKYMEHTOB apXuBa

2.1. B MIKOIbHBIN apXKMB MOCTYHAIOT:

* 3aKOHYCHHBIC JICJONMPOU3BOJICTBOM IIKOJBI JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHCHHUS,
00pa3oBaBIIMECS B JACATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJApa3/IeiIcHU, JOKYMEHTBI BPEMEHHOIO
(cBpime 10 JreT) cpoka XpaHEHUs, HEOOXOAMMBIE B IPAKTHYECKOH JCSITEILHOCTH,
JIOKYMEHTBI 10 KaJipaM U 00yJaroIuMC;

* JIOKYMEHTBI IIOCTOSHHOIO XPaHCHHS M [0 JIMYHOMY COCTaBY  YUPEKJICHUM-
IIPEAIICCTBCHHUKOB;

e JuyHble (oHABI  BeAymmMx  pabOTHHUKOB  OOLICOOpPA30BATEIBHOIO  YUPEIKICHUS,
MIOCTYIHBIIIKE B apXUB;

e ChOy)KeOHbBIC M BEJIOMCTBCHHBIC U3/IaHUS;

*  CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM U YYETHBIE JOKYMEHTBHI ApXuBa
00111e00pa30BaTEIBHOIO YUPEIKIACHHS.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OCHOBHBIMH 33JI1a4aMH APXHBA SIBJISTFOTCS:

3.1.1. Opranuzaiusi XpaHeHHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pasaenom 2
Hacroswero Ilonoxenus.

3.1.2. KommiekTroBaHue apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B JEATEILHOCTH
00111€00pa30BaTENbHOIO YUPEKIACHHUS.

3.1.3. Vuer, obecrieyeHre COXpaHHOCTH, CO3/IaHUE HAYYHO-CITPABOYHOIO armapara.

3.1.4. Hcnonws3oBaHUS JOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCS HA XPAHEHUU B apPXUBE IIIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka u cBOEBpeMeHHas Iepenadya JOKyMEeHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit
®denepalii Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN (MyHUIIMIAIBHBIN) apXUB.

3.1.6. Meroanueckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb 32 (OpMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JIeT B
JIeJIONIPOU3BOJICTBE ILIKOJIBI M CBOEBPEMEHHOM Iepefadyell MX B apXuB 00pa3oBaTEIbHOTO
YUpexKACHUSI.

4. ®yHKIIMH apXuBa

B cooTBeTcTBHY C BO3JI0KEHHBIMU 3a7]auaMi apXUB OCYIIECTBISET clieyomue QyHKINH:

4.1 OpraHusyer npueM TOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer) cpokos
XpaHEeHHs, B TOM 4YHCJIE IO KaapamM M oO0ydarolmuMmcs, oOpa30BaBIIMXCA B JEATEIbHOCTH
IIKOJIBI, B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM IPaQUKOM.

4.2 (OOecneunBaeT COXPAaHHOCTh M BEIET y4YeT JOKYMEHTOB M (DOHJIOB HAXOISIIMXCS Ha
XpaHEHUU B apXHuBe 00111€00pa30BaTEILHOTO YUPEKACHHUS.

4.3 TlpencraBiseT B TOCyIapCTBEHHBIH (MYHHIIMIIATbHBIA) apXWB y4YETHBIE CBEIEHUS 00
o0beMe M COCTaBe XpaHAIMIMXCS B apXuUBe MIKOJBI JIOKYMEHTOB ApXuBHOTO (GoHIa
Poccuniickoit denepanuu M IpyruxX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C MOPSAIKOM
roCy/1lapCTBEHHOI'0 yueTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢gounaa Poccuiickoit deneparum.

4.4 CucremaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, TOCTYIMaIINe Ha XpaHEHUE B IIKOIbHBIN
apxuB, oOpa3oBaBIIMECS B XOJ€ OCYLIECTBICHHUS JAEATEIbHOCTH 00I1e00pa30BaTeIbHOIO
yUpexACHUS.

4.5 PaszpabarbiBaeT TrpaduKH TpPEACTABICHUS ONHMCEH HAa pPacCMOTPEHHME SKCIEPTHO-
MIPOBEPOYHOM KOMHUCCHUU W Tiepenadu AoKyMmMeHToB ApxuBHoro ¢onma PD nHa xpanenue B
roCyJ1apCTBEHHbIN (MYHULIUNTAIBHBIN) apXUB.

4.6 OcyiecTBaseT NOATOTOBKY U MPEJCTABIACT:




* Ha pPacCMOTPEHHE U COIJIACOBAHHE DSKCHEPTHOW KOMHUCCHUHU UIKOJIBl OMUCH 1T
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YHcle MO KaJapaMm U O0ydyarollUMCsl, @ TaKK€ aKThl O BBIJCICHUHU K YHUUYTOKEHUIO
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

* Ha YTBEP)KJEHUE SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHM YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa
HCIIOJIHUTENIbHOW BllacTH cyObekTa Poccuiickoit denepanun B cdepe apXUBHOTO
nena (nanee - DIIK apXxuBHOTO yUpeKaeHHS ) ONUCH A TOCTOSSHHOT'O XPaHEHHUS;

* Ha cormacoBanue DIIK apxuBHoOro yupexaenus cyonekta Poccuiickoni denepanun
(MyHUIMIQJIBHOI'O apXMBa), B CJlydae HaJEJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU
MTOJIHOMOYHSIMH, OIUCH JIe] 110 TUYHOMY COCTaBY;

* Ha corimacoBanue DIIK apxuBHOro yupexiaenus cyobekra Poccuiickoit denepamnuun
(MyHULIMIIAJIBHOTO apXWBa), B Cllydae HaJeJICHUs €ro COOTBETCTBYIOIIUMHU
MOJIHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
MOBPEXKICHUSIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJIEHHUE OUPEKTOPY IIKOJbI OMUCHU JI€] MOCTOSHHOIO XPaHEHUs, OMMCH
BpeMeHHBIX (cBbilie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIe OIUCH Jel M0 KaJapam U
o0y4Jaromumcsi, akTbl O BBIJEICHUM K YHUUTOXXKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJJIeKAIINX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX
MOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YTBEpXkKAeHHBIE (coryacoBanubie) DIIK unn
roCyapCTBEeHHBIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanuul (MyHULIUIATBHBIM
apXMBOM) B CJIy4yae HaJEJIEHUs €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU [TOJTHOMOYHSIMHU.

4.7 OpranusyeTr nepenady AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepanuu Ha
IIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B TOCYIapCTBEHHbIN (MYHULIMIIAJIbHBIN) apXUB.

4.8 Opranu3yer ¥ OPOBOJUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTH JAOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbimie 10
JeT) CPOKOB XpaHEHHs, HAXOAAIMXCS HAa XPAaHCHHH B apXWBE IIKOJBI B IIENsAX OTOOpa
JOKYMEHTOB JIJIsl BKIIFOUeHHUs B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparuu, a Takxke
BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIUX aJbHEHIIIEMY XPAaHEHHUIO.

4.9 VYwyacTByeT B paboTe IKCIEPTHON KOMHCCHUU 0011e00pa30BaTeIbHOTO YUPEKICHUS.

4.10 TIpoBOIUT MEPONPUATHS IO OOECIICUCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HaXOJSIINXCS Ha
XPaHEHUH B apXH1Be 00111€00pa30BaTEIbHOIO YUPEKACHHUS.

4.11 Opranusyer MHPOPMUPOBAHUE ATMUHUCTPALMU U PAOOTHUKOB IIKOJBI O COCTAaBE U
COJIep’)KaHUU JIOKYMEHTOB apXuBa 0011e00pa30BaTeIbHOTIO YUPEKACHHUS.

4.12 ViapopmupyeT TMONB30BATEIeH IO  BOMPOCAM  MECTOHAXOXJICHUS  apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.13 Opranu3yer BbIavy JOKYMEHTOB U A€ JUIsl padOThl B YUUTEIHCKOW MM BO BPEMEHHOE
MI0JIb30BaHUE.

4.14 VicnonHsieT 3ampocChl OpraHU3aIMil U 3asBICHUS TpakaaH 00 yCTAaHOBIEHUH TPYJIOBOTO
CTa)ka M JIPYrMM BOIIPOCAM COLMAJIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE
BbI/Ia€T KOIMH IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

4.15 Benet yueT UCNOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB apX1UBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiHy.

4.16 Co3maet (hoH/ MMOJIB30BAHUS apXUBa MIKOJBI U OPTAHU3YET €0 HCIIOIb30BaHHUE.

4.17 OcymiecTBisieT BEACHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM IIKOJIBHOI'O
apxuBa. Co3/1aeT, MOMOJIHIET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN anmnapar K XpaHsImuMcs
B apXMBE JIeJIaM U JJOKYMEHTaM.

4.18 YyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OOIIe0oOpa30BaTEIBLHOTO YUIPEKICHUS II0
BOIIPOCAM apXHUBHOTO J€J1a U JEeJIONPOU3BOACTBA.

4.19 Oxa3bpIBaeT METOAMYECKYIO MIOMOIIIb:

* ciayxOe [eJOompoM3BOJACTBA IIKOJBI B COCTAaBIEHUHM HOMEHKJIATYpbl  Jell,
¢dbopMHUpOBaHUU U OPOPMIICHUU 1€, KOHTPOIUPYET NMPaBUIBLHOCTh (OPMHUPOBAHUS U
oopmiIeHus A€ B JEIONPOU3BO/ICTBE;

*  CTPYKTYPHBIM MOJpa3/ieJeHUsIM U pabOTHUKAM ILIKOJbI B TOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K
repeaye B apXuB 00I1e00pa30BaTEILHOIO YUPCHKIACHUS .

4.20 YdacTByeT B MPOBEJACHUU MEPOIPHUATHN 1O TOBBIMIEHUIO KBaTH(UKAIMK PAOOTHUKOB




apXuBa U CIIY>KOBI JIEJIONPOU3BOJICTBA 00pa30BaATEIbHON OpraHU3aI|H.

5. IlpaBa apxvBa

s 6binonHenus 80310M4CEHHbIX 3a0ay U (DYHKYUl IUyo, OMEEencCmeeHHoe 3d apxXus, umeem
npaeo:

5.1.IIpencraBnsith  AUPEKTOPY  OOpPA30BATEIBLHOTO  YUPEKICHUS  MPEJIOKEHUS IO
COBEpIICHCTBOBAHUIO OpPTaHM3allMM XPAHCHUsS, KOMIUICKTOBAHHS, y4eTa W HCIIOJIb30BaHUS
APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTposupoBaTh BBHINIOJIHCHHE YCTAHOBJICHHBIX MPaBWJI pabOTHl C JOKYMEHTAaMH B
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ACICHUAX 00111e00pa30BaTEILHOTO YUPESHKIACHUS.

5.3. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TOJApa3/eieHUd W pPaOOTHHKOB IIIKOJIBI CBEIACHMS,
HEOOXOUMBIC ISl pPabOTHI apXMBa, C Y4€TOM OOECIEUYCHHUS BBITOJHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX
Ha apXuB 3a7a4 U PyHKITHI.

5.4. JlaBaTb pa3bACHEHHUS M PEKOMEHJIAIMU IO BOIPOCAM, BXOASIINM B KOMIETEHIIMIO apXHBa
00111e00pa30BaTEIILHOTO YUPEIKICHUS.

5.5. WubopMHUpOBaTh CTPYKTYpPHBIE TOJAPA3JICICHUS MIKOJIBI O HEOOXOJMMOCTH Iepeaadn
JIOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM T'papuKOM.

5.6. TlpuHmMaTh y4acTue B 3aceaHUSAX DSKCIEPTHOW KOMHCCHH OO0IIe00pa3oBaTEIHHOTO
VUPEKJICHHUS, a TaKXKe B DKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHH YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa
UCITOJIHUTEIILHOH BiacTu cy0bekTa Poccuiickoit @enepanuu B cepe apXuBHOTO JIeTa.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBaHNE apXUBa

6.1. Ha3znaueHHOe mpHKa30M AMPEKTOpA IIKOJBI JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BCJICHHE apXHBa,
OTBEUACT 3a BBHINIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXWB 3a1ad W (YHKIHA B COOTBETCTBHU C
JIEMCTBYIOLIMM 3aKOHOAaTeNnbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

6.2.0TBeTCTBEHHBIC 32 BEJICHUE JICIONPOU3BOJCTBA, MOJTOTOBKY H  TIPEJCTABIICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHWE B apXWB, HA3HAYAIOTCA JUPEKTOPOM OO0IIe00pa3oBaTEIbHOIO
YUPEKICHUS.

6.3.KoHTponb [eATENbHOCTH apXWBa OCYIIECTBISET TUPEKTOp 00IIe00pa3oBaTeIbHOTO
YUPEKICHUS.

7. 3aka109uTeIbHbIE TOJ0KEHHS

7.1.Hacrosmiee ITonoxenue SIBIISICTCS JIOKAJTbHBIM HOPMaTHUBHBIM aKTOM
00111€00pa30BaTEIILHOTO YUPEKICHUSI, PETIIAMEHTUPYIOIIUM JICSITEIIbHOCTh IIKOJBHOTO apXuBa,
MPUHUMAETCS Ha TEJarorHYecKOM COBETE€ M yTBEpXKIaeTcs (MO0 BBOJIUTCS B JIEHCTBHE)
IIPUKA30M JUPEKTOPA IIKOJIBL.

7.2. Bce u3MeHEHMsI U JONOJIHEHUS, BHOCHMbIEe B Hacrosiuee [lonoxenue, opopmisioTcs: B
NUChbMEHHOW ¢dopMe B COOTBETCTBUU JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii
denepanuu.

7.3. TlonoxkeHne NPUHUMAETCS HA HEONPENECIEHHbIA CpOK. M3MEHEHHsT W JOMOJHEHHS K
HacTosimiemy IlonoeHnro NpUHUMAKOTCS B MOPSAKE, NPEIyCMOTPEHHOM II.7.1. maHHOrO
ITonoxenus

7.4. Tocne npunstus [lomoxenus: (MM MU3MEHEHHWA U JOMOJHEHUN OTIENbHBIX MYHKTOB H
pa3ziesIoB) B HOBOW peAaKLIUU MPEAbIIyIlas peaakiiis aBTOMaTHYECKH yTPAUYMBAET CUITY.



